Administrator / administratorka akreditacnich a spravnich procesit
Pracovni pomér na dobu neurcitou
Charakteristika vykonavanych ¢innosti:

e administrativni podpora ¢innosti hodnoticich komisi
e podpora spravnich ginnosti NAU

e administrace informacni povinnosti vysokych Skol

e podpora analytické ¢innosti Ufadu

Pozadované vzdélani:
e minimalné stfedoskolské ukontené maturitni zkouskou
Nabizime:
Odmeénu dle obdobnych pozic ve statni spravé.
Vyhody na vasi strané:

e strategické mysleni a schopnost propojovat informace z riznych zdrojl, véetné
pfipravy strukturovanych textd a srozumitelnych vystupU;

e vyborné organiza¢ni a komunikac&ni schopnosti;
¢ velmi dobra znalost MS Office (Word, Outlook, Excel);
o vysoké pracovni nasazeni.

Pracovisté: U Luzického seminare 13, 118 00 Praha 1

Benefity pro zaméstnance NAU

Dochazka a pobyt na pracovisti

e Homeoffice vrozsahu 6 dnil v mésici, pokud to umoznuje charakter
vykonavanych ¢innosti

e Pruzna pracovni doba (pevné jadro PO-CT 9-15 hod. a PA 9-13 hod.)

e 5tydntidovolené

¢ Indispozicnivolno (tzv. sick day) v rozsahu 5 dni za rok

e Odmény 1-2 krat za rok

Stravovani
e Prispévek na stravovani

Dalsi financni benefity



e Prispévek na penzijni pripojisténi / doplinkové penzijni sporeni
Osobni rozvoj

¢ Pribézné odborné vzdélavani ve vykonavanych ¢innostech
e Pribézny rozvoj tzv. mékkych dovednosti

Ostatni benefity

¢ Notebook
e Mobilni telefon

Informace o zpracovani osobnich tidajda spravcem

Spravce osobnich Udajd, Narodni akredita¢ni Ufad pro terciarni vzdélavani, zpracovava
osobni Udaje uchazec¢ll o zaméstnani pouze v rozsahu nezbytném pro realizaci
vybérového fizeni a v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
(GDPR) a zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju.

Predpokladany nastup dle dohody.

Zadosti formou CV a motivaéniho dopisu doruéte do 30.8.2026 na e-mail
lenka.vlkova@nau.gov.cz.

Tésime se na pfipadnou spolupraci.


https://msmt.gov.cz/ministerstvo/informace-o-zpracovani-osobnich-udaju-pro-ucely-obsazovani
mailto:lenka.vlkova@nau.gov.cz

